
คู่มือการใช้งานระบบ IS Report 

1. นักศึกษาจะต้องอ่านรายละเอียดทั้งหมดก่อนเข้าสู่ระบบ ซ่ึง Username และ Password ส าหรับเข้าใช้งานระบบเป็น 
ชื่อผู้ใช้งานเดียวกับ Classroom on Demand ของคณะฯ 

 

2. นักศึกษาจะต้องกรอกข้อมูลให้ถูกต้องและครบถ้วน ก่อนคลิก Submit เพ่ือยืนยันข้อมูลข้างต้น 

 

 



3. กรณีหากต้องการแก้ไขข้อมูล เลือกเมนู “แก้ไขข้อมูล” แล้ว คลิกปุ่ม Submit เพ่ือยืนยันข้อมูลอีกครั้ง 

 

4. การอัพโหลดไฟล์เอกสารต่างๆ (กรุณาอ่านก าหนดการของคณะฯ ก่อนท างานอัพโหลด) คลิกเเมนู “ส่งเอกสารโครงงาน”  
 

 

 



 

5. หน้าจอส่งเอกสารโครงงาน  นักศึกษาสามารถเลือกอัพโหลดไฟล์ตามก าหนดการในแต่ครั้ง โดยคลิกที่ ปุ่ม       (upload) 
เช่น กรณตี้องการอัพโหลด ใบ บ.1 นักศึกษาคลิกปุ่ม upload ในหัวข้อ “upload เอกสารใบ บ.1” เป็นต้น 

 

6. หลังจากคลิกปุ่ม Upload ระบบจะแสดงหน้าจอดังรูป คลิกปุ่ม Browse ส าหรับเลือกไฟล์ที่ต้องการ หากนักศึกษามี 
การอัพโหลดคลิปวีดีโอเพ่ืออธิบายรายละเอียดเพ่ิมเติม สามารถ copy ลิงค์วีดีโอนั้น มาวางผ่านฟอร์มด้านล่างนี้   
และคลิกปุ่ม Upload File เพ่ืออัพโหลดไฟล์และลิงค์เข้าสู่ระบบ  (สามารถอัพโหลดได้เพียง 1 ไฟล์ นามสกุลของไฟล์
จะต้องเป็น .pdf เท่านั้น) 
 

 
 



7. เมื่อท าการอัพโหลดไฟล์เรียบร้อย ระบบจะแจ้งยืนยันการอัพโหลดอีกครั้ง คลิกปุ่ม “ตกลง” 

 

8. กรณีท่ีต้องการตรวจสอบไฟล์ที่อัพโหลดเรียบร้อยแล้ว คลิกปุ่ม       (download) และหากต้องการอัพโหลดไฟล์ใหม่ 
อีกครั้ง นักศึกษาต้องท าการลบไฟล์เดิมออกก่อน โดยคลิกปุ่ม       (delete) เพ่ือลบไฟล์เดิม แล้วจึงท าตามขั้นตอน 
การอัพโหลดไฟล์ใหม่อีกครั้ง 

 

หมายเหตุ : หน้าจอนี้เป็นการอัพโหลดไฟล์ตามก าหนดการที่ได้ประกาศไว้ มิใช่การอัพโหลดไฟล์แก้ไขหลังจาก
คณะกรรมการตรวจ หากต้องการอัพโหลดไฟล์ที่ปรับแก้ตามค าแนะน าของกรรมการ สามารถท าตามข้อที่ 11 



9. หลังจากอัพโหลดเอกสารโครงงานในรูปแบบของบทความ เพ่ือให้คณะกรรมการทั้ง 3 ท่านตรวจ นักศึกษาสามารถ 
ดูค าแนะน าและความคดิเห็นของคณะกรรมการทั้ง 3 ท่านจากเมนู “ความคิดเห็นของคณะกรรมการ” โดยเมนูนี้จะแบ่ง
ออกเป็น 3 เมนูส าหรับกรรมการแต่ละท่านดังภาพ (กรณีท่ีคณะกรรมการตรวจ และแสดงความคิดเห็นผ่านระบบ) 

 

10. หน้าจอความคิดเห็นของคณะกรรมการ (นักศึกษาสามารถชี้แจ้งรายละเอียดงานเพ่ิมเติมผ่านทางฟอร์มด้านล่างนี้  
โดยระบบจะท าการส่งอีเมลให้คณะกรรมการท่านนั้นอัตโนมัติ หน้าจอนี้มิใช่การส่งเอกสารฉบับแก้ไข เป็นเพียงการ
อธิบายหรือชี้แจ้งเพ่ิมเติมเท่านั้น)  



 

 หมายเหตุ : หน้าจอแสดงความความคิดเห็น จะแสดงค าแนะน าของคณะกรรมการแต่ละท่านนั กศึกษาสามารถ 
                         ดาวน์โหลดไฟล์แนบความคิดเห็นของคณะกรรมการ จากลิงค์ “View” กรณีท่ีคณะกรรมการแสดงความ              
                         คิดเห็นแต่ไม่มีไฟล์แนบระบบจะแสดงค าว่า “No Data” ดังภาพ 

11. การอัพโหลดเอกสารฉบับแก้ไข ตามค าแนะน าของกรรมการแต่ละท่านสามารถอัพโหลดได้จากหน้าจอนี้  
โดยนักศึกษาจะต้องท าการเลือกคณะกรรมการที่ต้องการส่งเอกสารฉบับแก้ไขก่อนท าการอัพโหลดไฟล์  
(ลิงค์วีดีโอไม่จ าเป็นต้องระบุ) 

 

 


