
       เลขท่ีเอกสาร : FM-U-F01-03 

       (กค.1001) 

 

มหาวิทยาลยัเทคโนโลยพีระจอมเกลา้ธนบุรี 

แบบใบเบิกเงินค่าใชจ้า่ยเดินทางในประเทศ 

……………………………………………. 

     วนัท่ี  ……………………………………………………………. 

        

 ขา้พเจา้ นาย/นาง/นางสาว …………………………………….…………………………..นามสกุล……………………………………….………………………………… 

ต าแหน่ง ………………………………….……………………………………  สงักดั ภาควชิา/สายวิชา/งาน………………………………………………………………………………….. 

คณะ/ส านัก/สถาบนั/กอง/ส่วนงาน ……………………………………….……………………………………………………….ขอเบิก  

1.  ค่าใชจ้่ายเดินทางไปปฏบิติังานใหม้หาวิทยาลยั เร่ือง ………………………………………………………………………………………………………………………………. 

 ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

 สถานท่ี …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….……………………………. 

 ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

2.  ระหว่างวนัท่ี …………………………..……..……………เวลา …………..………… น.  ถึงวนัท่ี ………………..……………………………….เวลา…………....…………….น. 

(การนับวนัเดินทางใหนั้บจากวนัท่ีออกเดินทางจากท่ีพกัหรือปฏบิติังาน ถึงวนัท่ีเดินทางกลบัถึงท่ีพกัหรือท่ีปฏบิติังาน)  

3.  ค่าใชจ้่ายในการเดินทางส าหรบั    ขา้พเจา้      คณะเดินทาง   ประกอบดว้ย      

 3.1  ค่าลงทะเบียน  เป็นเงิน ………………………………. บาท        

     3.2  ค่าเบ้ียเล้ียง  รวม ………...…………. วนั อตัราเบิกวนัละ     …………………. บาท รวมเป็นเงิน .……………………….... บาท  

     3.3  ค่าท่ีพกั       รวม ………………..…..วนั  อตัราเบิกวนัละ     ………………..  บาท รวมเป็นเงิน ……………………………  บาท   

     3.4  ค่าพาหนะเดินทางโดย …………………………………………………………………….  เป็นเงิน    ………………………… บาท    

     3.5  เงินชดเชยค่าพาหนะเดินทาง   อตัรากิโลเมตรละ 5 บาท จ านวน ……………..  กิโลเมตร  

  รวมเป็นเงิน  …………….....…………… บาท        

     3.6  ค่าธรรมเนียม (ถา้มี)   เป็นเงิน …………………………………..บาท       

     3.7  ค่าใชจ้่ายอื่น ๆ      เป็นเงิน....................................บาท   

           รวมเป็นเงินทั้งส้ิน  …………………………………… บาท      (................................................................................................) 

4.  ขา้พเจา้ขอเบิกค่าใชจ้า่ยขา้งตน้จากงบประมาณ…………………………………………………………………………………………………………………   

        

       จึงเรียนมาเพื่อโปรดอนุมติั               ความเห็นของผูบ้งัคบับญัชา 

  

                ………………………………………………………………  

   …………………………………………………………. ผูข้ออนุมติั 

  (………………………………………………………….)                         …………………………………………………………. ผูอ้นุมติั 

                (………………………………………………………….) 

        วนัท่ี …………………………………………………. 



 

 

เอกสารท่ีใชป้ระกอบการเบิกเงินค่าใชจ้่ายเดินทางในประเทศ 

1.  แบบใบเบิกเบิกเงินค่าใชจ้า่ยเดินทางในประเทศ 

2.  ใบเสร็จรบัเงินค่าลงทะเบียน (ส าหรบักรณีท่ีมีค่าลงทะเบียน) 

3.  ส าเนาบตัรโดยสารต่าง ๆ 

4.  ใบเสร็จรบัเงินค่าธรรมเนียมต่าง ๆ (ถา้มี) 

5.  แบบรบัรองแทนใบเสร็จรบัเงิน (กรณีท่ีไม่อาจเรียกใบเสร็จรบัเงินจากผูร้บัเงินได)้ 

6.  แบบรายงานการเดินทางการปฏบิติังานใหม้หาวิทยาลยั 

       




