
ขั้นตอนการขอสนับสนุนค่าลงทะเบียนเพ่ือไปสนอผลงานวจิยั/วชิาการของนักศึกษา 

 

 
 
 
 

  

ไม่เห็นชอบ 
คณบดีพิจารณา 

เห็นชอบ 

เร่ิม 

นกัศึกษายืน่ ‘แบบฟอร์มขออนุมัติเพ่ือขอสนับสนุนค่าลงทะเบียนเพ่ือไปเสนอผลงานวชิาการ’ โดย
ผา่นการอนุมติัจากอาจารยท่ี์ปรึกษาวทิยานิพนธ์ใหน้กับริการการศึกษา 

นกับริการการศึกษาท าบนัทึกขอ้ความเร่ือง ‘ขออนุมัติสนับสนุนค่าลงทะเบียนเพ่ือไปเสนอผลงาน
วชิาการ’ พร้อมเอกสารประกอบเสนอรองคณบดีอาวุโสวชิาการ 

เม่ือนกัศึกษาน าเสนอผลงานวชิาการเรียบร้อยแลว้ รวบรวมหลกัฐานค่าใชจ่้าย พร้อมยื่นเอกสาร ‘แบบ
รายงานการเดินทางการปฏิบัติงานให้มหาวิทยาลยั’, ‘แบบใบเบิกเงินค่าใช้จ่ายเดินทาง ‘ในประเทศ’
หรือ   ‘ต่างประเทศ’, และ ‘ใบแจ้งความจ านงโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝาก’ ใหน้กับริการการศึกษา 

นกับริการการศึกษารวบรวมเอกสารยืน่ใหฝ่้ายการเงินของคณะฯ 

ไม่เห็นชอบ รองคณบดีอาวุโส
วชิาการพิจารณา 

เห็นชอบ 

ฝ่ายการเงินของคณะฯ โอนค่าลงทะเบียนเขา้บญัชีธนาคารของนกัศึกษา 

ส้ินสุด 



The Process of Academic Conference Registration Fee Support Request 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Starts 

Student is required to submit ‘The Academic Conference Registration Fee Support Request 
Form’ which should be approved by thesis/project advisor to the academic administration staff.  

The academic administration staff member submits the Senior Associate Dean for Academic Affairs 
a memorandum under a topic of ‘The Academic Conference Registration Fee Support Approval 

Request’ together with the required documents. 

The Senior Associate Dean for Academic 
Affairs considers the request. 

The Dean considers the request. 

After the academic conference participation, the student submits the expense receipts, KMUTT 
Work Report Form, ‘Inbound’ or ‘Outbound’ Travel Expense Request Form, and Bank Account 

Transfer Form to the academic administration staff. 

The academic administration staff member collects all documents and passes them to the SIT financial staff. 

The SIT financial staff member transfers money into the student’s bank account.  

Ends 

Not approve 

Not approve 

Approve 

Approve 


